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Lanza el explorador de Windows (Tecla Win+E)



Nos situamos en el lugar donde queremos buscar



En la casilla de búsqueda escribimos lo que 
queremos encontrar: en este caso 686476364

La búsqueda la ha realizado directamente 
dentro de su ámbito, en este caso, el Escritorio, 
que sólo contiene una carpeta y dentro de ella 
un documento tipo PDF que contiene la cadena 
de caracteres buscada, y no en el nombre, sino 
en el contenido del propio documento. Si 
contiene muchos documentos o no está 
indexada esa ubicación, tardará más.



Cómo cambiar la manera de realizar la búsqueda

● Tienes que hacer clic en el menú dentro de la opción “Buscar” o bien
activar la cinta de opciones de la parte superior como indica la flecha.

● Puede ser que lo que estás buscando no esté indexado, con lo que tardará 
más la búsqueda.

● Puedes cambiar el comportamiento de la búsqueda en “Opciones 
avanzadas”.

● Muchas veces, no nos dejamos ayudar, revisa todas las opciones en la barra 
superior porque igual cambiando la ubicación, fecha, tipo, tamaño, ... puedes 
acotar y ajustar la búsqueda.

● Recuerda que para que te funcione cuando lo necesitas, previamente tienes 
que haberte entrenado, nadie nació ya sabido y esto requiere entrenamiento. 



Búsqueda: Opciones avanzadas

● Puedes cambiar las ubicaciones indexadas. Puedes añadir carpetas de red 
mapeadas, otras unidades y otras carpetas que sean de tu interés.

● Fíjate que por defecto está configurado para que cuando busque en 
ubicaciones no indizadas:
SOLO está activada la opción:

Archivos de sistema.

No está activada ninguna de las opciones:

Contenido de archivo

Carpetas compartidas

● Esto es para no saturar el sistema de indexación. Ten cuidado al activarlo.
● Yo preferiblemente activaría los lugares que quieras añadir al índice en su 

lugar.


